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Birim Adı (Düzenleyen Birim Adı)
									Form No:  ….
                                                   REKTÖRLÜK MAKAMINA
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı’na)

 	Aşağıda cins ve miktarları yazılı malzemelerin ………… Daire Başkanlığı / Harcama Birimi ………………. kodlu bütçesi kullanılarak satın alınması ve satın alma işlemlerinin …… Başkanlığı / Mali Hizmetleri Birimi personeli tarafından yapılması hususunda gereğini arz ederim.

	                                                                               TAŞINIRIN
	

	SIRA NO
	KODU                                                                                                                            (5 DÜZEYLİ)
	İSTENİLEN MALZEMENİN ADI
	ÖZELLİKLERİ
	MİKTARI
	ÖLÇÜ BİRİMİ
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(İstendiği kadar satır eklenecektir)

	Nitelik ve Gerekçe: 





	Teknik Şartname: ……………… Adet / …………… Sayfa / ………… Adet Örnek
Tahmini Yaklaşık Maliyet Tutarı: …………………………………TL 
(Ek Proforma / Fiyat Listesi: …….. Adet)

	
Talep Eden Memur

…/…/201…




	
Talep Eden Birim Amiri

…/…/201…




	
Malzemelerin temini, devir, giriş ve çıkışlarının yapılması uygundur.

Harcama Yetkilisi

…/…/201…




UYGUNDUR / UYGUN DEĞİLDİR
…./…../201…

…………..
Rektör
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