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Sayfall/2

PUKO " . DOKUMAN /
DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
Tagmir Kayit Odem?ye esas belge fa}tura
Kontrol Birimi varsa {ist yazi ve ekleri, satin | Fatura veya
Mali Hizmetler alman mal ve hizmete yénelik | 6deme belgesi,
Bi..”.r.“i Tahakk“‘.‘ Odeme yapilacak isleme ait belgeler, fat_ura, Muayene Satin alr_na
PLANLAMA | BOlim I"'er"so"neh belgeler (fatura, dekont, satin Kabul. Komlsyon Raporu, belgeleri
Sube Miidiirii alma belgeleri, vb) teslim alnir. hz'ik(?d}s belgelerl,“yolluk . Muayene
(Gergeklestirme bildirim formu, gérevlendirme | Kabul Raporu
Gorevlisi) onay belgesi ve gerekli TIF
\H(Z‘:E?I?;? i dummlarda Tasinir Islem Fisi | Ust yazi
(TIF) teslim alinir.
Fatura veya
o0deme belgesi,
Mali Hizmet Satin alma
ali Hizmetler i
Birimi Tahakkuk Odeme emri belgesine (OEB) tlz/?lljiefrz:e
KONTROL | Béliim Personeli Hazirlanan baglanacak belgelerin Kaball RaporU
ETME Sube Miidiiri belgeler igerigi uygunlugu ve dogrulugu TiF p
(Gergeklestirme uygun mu? kontrol edilir. -
Gorevlisi Ust yazi
Evet Harcama
Belgeleri
Yonetmeligi
Odeme konusuna gore vergi
Brleme Ginees borcu veya SGK borcunun olup
ilginin vergi borcu olmadigini gosteren belgeler
yoktur belgesi ve 6deme yapilacak kisi, firma ve | Harcama
isin konusuna gore kurumdap istenir ve gelen Belgeleri
KONTROL | Mali Hizmetler SGK prim borcu belgeler internet lizerinden Yo6netmeligi
ETME Birimi Tahakkuk kontrol edilir. SorgUIanlr,'SOI’QUHyan 6183 Sayili
Boliim Personeli tarafindan imza kase yapilir. Kanun
Odeme emri olusturulurken 117 nolu
Borcu var Borcu yoK ilgilinin varsa borg tutari Teblig
¢ dikkate alinir.
Odeme emri olusturulurken borg v
tutart dikkate alinir.
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza]

[@kontroledenimza]

[@onaylayanimza]
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Sayfa2/2

OEB ve hazirlanan

MYS tizerinden hazirlanan
OEB ve 6deme emri belgesine

o belgelerin baglanacak belgeler veya hazir Harcama
g‘_a_“ H?T}eﬂir y uygunlugu kontrol sekilde gelen belgelerin Belgeleri
irimi Tahakku AT 5 i
edilir. o
KONTROL | Boliim Personeli gyguln lugu l;oiltroll edﬂ.lr. ve Yonetmeligi
ETME | Sube Miidiirii Evet tmzalamtr. ->atin aima 1s1 6183 Sayili
. ve araglara iligskin bir masraf
(Gergeklestirme . Kanun
Gorevlisi) karsiladiysa, KAMUFILO KAMUFILO
imzalanan OEB ve ekleri MY, tizerinden ara¢ masraf cetveli
HYS iizerinden elektronik ortamda diizenlenerek Tagit Masraf
ddeme birimine gdnderilir. Cetveli 6deme emrine eklenir.
v
5018 Sayil
: ; KMK Kanunu
Satin alma iglemleri onay Merkezi
Mali Hizmetl asamasinda; 6denek kontrolii Yénetim
ali Hizmetler = . )
Birimi Tahakkuk dsi?zgéilll:;i }ﬁijrﬁzizﬁif;l Odenek yetersiz ise EBYS | Harcama
UYGULAMA | BOlim Personeli liskilendi Ve iloili tiim ekl iizerinden ek o&denck talep | Belgeleri
Sube Miidiirii Hhgkl ,eln .¥1(’jmes1 ve l.gk; ll tun} exier belgesi diizenlenerek ek ddenek | Harcama
(Gergeklegtirme teo ere e;nrl' clgest talep edilir. Belgeleri
Gorevlisi HZEIICIE Y 6netmeligi
MYS, HYS,
Odenek Talep
Formu
Mali Hizmetler o Odeme islemine ait belgelerin
" Birimi Tahakkuk N ! ; bir 6rnegi standart dosya
(')AI\II_I,“\EX[ Béliim Personeli hazirlanan od.eme emri belgesi ve planina gore tahakkuk IS){andal’t Dosya
Sube Miidiirii ekleri dosyalanr. biriminde dosyalanir ve ant
IMID Bagkan muhafaza edilir.

" Her bir is akis adimu igin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.
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