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Tasinir Kayit Satin alnan tagmirlar Satin alinan taginirlarin faturasi Fatura
Kontrol Birimi Bagis ve hibe gelen tasmirlar teslim alinr, Resmi Yazi
PLANLAMA | Personeli SISV g $ Bagis veya hibe ile devir ile | ..
N, Devir ile gelen taginirlar - ... | Dilekce
Sube Miidiir gelen tasmirlara ait bildirim IKCU-EBYS
Daire Bagkani yazisi teslim alinir.
Muayene ve kabul komisyonu
olusturulur ve muayene kabul
raporu hazirlanir. Bagis veya | Taginir Mal
hibe ile devir yolu ile gelen | Yonetmeligi
Tagmir Kayit o . taginirlar teslim alinip | 5018 Sayili
Kontrol Birimi | Malzemenin edinilme durumuna gore N -
- . . alinmayacagi veya almacaksa | Kamu Mali
UYGULAMA | Personeli gerekli islemlerin yapilmasi . NSO -
Sube Miidiirii teslim alip giris islemlerini | Kontrol
Daire Baskan yapabilmek igin Gst yoneticiye | Kanunu
onay yazis1 hazirlanir. Harcama | Resmi Yazi
yetkilisinin onayr ile deger | IKCU-EBYS
tespit veya rayi¢ bedel tespit
komisyonu olusturulur.
Tagmir Mal
Satin alinan tasinirlar muayene z(? 111 Se tg; elilgl
Tagmir Kayit kabul komisyonu tarafindan i
Kontrol Birimi . . 9 . .| Kamu Mali
KONTROL . Tasinirlarin teslim alinmasi teslim alinir. Bagis veya hibe ile
ETME Personeli devi il len t | Kontrol
Sube Miidiirii evir yolu ile gelen tasmurlar) -
Daire Baskani olusturulan ’ komisyon Muayene ve
tarafindan teslim alinir.
Kabul
Yonetmelikleri
KIK Muayene
Satin alman taginirlar igin KﬁbUI oo
muayene kabul komisyonu Yénetmeligi
Tagir Kayit . Tasmir Mal
Kontrol Birimi raporu hazirlanir ve komisyon Yonetmeligi
Per§0nell i Satin alinan tasmirlarin kabulii uyeilerl taraﬁpdar} 1mza@an1r. Muayene
Deger Tespit/ Bagis hibe ve devir edilen taginirlarin Bagis veya hibe ile devir yolu Kabul
UYGULAMA | Rayi¢ Bedel E1S ¥ ile gelen tasinirlar deger tespit -
H kabuli . ; Komisyon
Tespit veya rayic bedel tespit Ranor
Komisyonu komisyonu tutanag diizenlenir P .
Harcama ve komisyon iiyeleri ve Deg'er Tespit/
Yetkilisi h I Rayi¢ Bedel
arcama yetkilisi tarafindan Tespit
imzalanir. Pt
Komisyon
Tutanag1
Tasinir Kavyit Edinilen tagmirlar IKC Tagmir Tz.l.smlr Mavl .
§ o I o -3 | Yonetmeligi
Kontrol Birimi Tasmirlarmn eiris islemleri Yonetim  Bilgi  Sistemine 5018 Savili
UYGULAMA | Personeli $ g1 (TYBS) ve KBS'ne veri girisi Kamu My;“
Sube Miidiirti yapilir. Tasinir Islem Giris Fisi Kontrol
Daire Bagkan diizenlenir ve kayitlara almr. | o0

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Tagmir Mal
Yonetmeligi
Hemen kullanima verilmeyen | Taginir Kayit
malzemeler ilgili ambarda | ve Yonetim
Tagmir Kayit | oda muhazafazast ve muhafaza edilir. IMID | Sistemi (KBS-
Kontrol Birimi da§mml & Baskanligi biitgesinden baska | TKYS)
UYGULAMA | Personeli Istﬁk sahibi birim ambarina devir islemi birim adma alman malzemeler | IKCU-UBYS
Sube Miidiirii ? ilgini birimin ambarima TYBS | Malzeme
Daire Bagkani ve KBS iizerinden devir| Yonetimi
yapilarak cikis islemi i¢in TIF | 5018 Sayili
diizenlenir. Kamu Mali
Kontrol
Kanunu
. . Demirbas
Birim i¢inde kullanima verilen | . ..
. Zimmet Fisi
demirbaglar tagmir kayit kontrol :
e Tagmir Islem
. yetkilisi  tarafindan  taginir o
Tagmir Kayit Dayanikl taginir demirbaglarin kullanima teslim belgesi (zimmet formu) Cikis Fisi
Kontrol Birimi verilmesi haz1r1anar3k Kullaniciva teslim Taginir Kayit
UYGULAMA | Personeli Tiiketim ve sarf malzemelerini kullanima edilir Y ve Yonetim
Sube Miidiirii verilmesi et fmal leri ise | Sistemi (KBS-
Daire Bagkan T etim ve sarf malzeme ertise TKYS)
taginir istek belgesi karsiliginda | 1,
. .. | IKCU-UBYS
Tasmir  Islem Cikis  Fisi
Ny . . Malzeme
diizenlenerek teslim edilir. .
Yonetimi
ot | el | Haranan TiFler, Raporar, | e P09
ONLEM | personeli Zimmete verilen malzemelerin Tutanaklar = ve giriy ki |y 010Gy
ALMA Sube Mildiiri . e hareketleri ile ilgili belgeler| . ;
ube Miidiirii giincelliginin saglanmasi. Joili Klasorlerde dosval Hizmetleri
Daire Baskant ilgili klasorlerde dosyalanir. Yonetmeligi

" Her bir is akis adimt i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




