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PUKO . . DOKUMAN /
DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
Resmi Yazi
o . Talep edilen ise yonelik teknik Ihtiyag Talep/ Istek
Istek sahibi Biri Ihtiyacn, talep edilen artname, ihtiyag istek talep formu Formu
PLANLAMA | SteX SaL BIm 1 s g a17emenin veya hizmete | ° - THYag 13K P > | (FR/904/01)
IMID Bagkanligt | ... . . . talep yazisi ilgili birimler tarafindan .
iliskin belgeler diizenlenir. hazirlanir Teknik Sartname
: IKCU UBYS -
EBYS
Istek sahibi Birim _
IMID Bagk. Mali o ) Re§m1 Yazi
Hizmetler Birimi Birimlerden gelen talep istek yazisi, | Ihtiyag Talep/ Istek
Satin Alma Bélim | Satin alma talep formu varsa ihtiyac talep / istek formu, satin alma | Formu
UYGULAMA | Personeli ekleri teslim alinir. talep formu, teknik sartname veya ekli | (FR/904/01)
Tagmir Kayit belgeler Mali Hizmetler Satin Alma | Teknik Sartname
Yetkilisi Bolimi tarafindan teslim alinur. IKCU UBYS -
Sube Miidiirii EBYS
Daire Bagkani
IMID Bagk. Mali
Hizmetler Birimi i erd | len istek Resmi Yazi
Satin Alma Béliim . . C e . Birimlerden gelen talep istek yazisi, |, . .
KONTROL | Personeli Satin al‘.“a 1$lem1n% ait bilgi ve ihtiyag talep / istek formu, satin alma Thtiyag Talep/ Istek
belgelerin uygunlugu ve . .| Formu
ETME Tagmir Kayit 5 - o talep formu, teknik sartname veya ekli
Yetkilisi dogrulugu kontrol edilir. bel L (FR/904/01)
elgeler kontrol edilir. .
Sube Miidiirii Teknik Sartname
Daire Bagkani
Mali Hizmetler o N
Birimi Satin Alma | Satin alma isleminin IKCU-UBYS Satm Alma Bilgi IKCU UBYS. .
. e . . . 8! | Satin Alma Bilgi
Béliim caligani baglatilmast i¢in teklif isteme | sisteminden fiyat teklifi toplamak igin | . - .
UYGULAMA T s P Sistemi, Teklif
Sube Muidiirti formu hazirlanir. teklif isteme formu veya yazisi Mektub
Idari ve Mali Isler haZIrlanlr_ ekiubu .
Daire Bagkani 4734 sayili KIK
o Fiyat teklif isteme formu diizenlenir, '
Mali Hizmetler teklif formu ve teknik sartnameler web | Teklif Isteme
g1r11m1 Sa{m Alma sitesi, satin alma ilanlarma yiiklenir. | Mektubu veya
6liim ¢aligam : <.
UYGULAMA | Sube Midiiri Fiyat arastirmasi yapilir. D'ah’a’ once ahrn_ 'yapnllan ' Vf.irmal.a.tra Yazisi .
(Gergeklestirme bildirim yapilir. Isin 6zelligine gore Sgtm A_lma Bilgi
Gorevlisi) diger kurumlardan, ticaret odasindan, | Sistemi )
Daire Bagkani ilgili yerlerden fiyat istemek igin | 4734 sayili KIK
yazigma yapilabilir. Teklifler toplanir.
]';/!a!i HiSZTeﬂ[i'i Yaklasik maliyet cetveli Fiyat teklifleri satin alma bilgi | Satin Alma Bilgi
UYGULAMA | S Saun Ama . rlanr. sistemine islenir. Yaklagik maliyet | Sistemi
Boliim ¢alisani ] . ;
Sube Miidiirii hesap cetveli hazirlanir ve imzalanir. | 4734 sayili KIK
Mali Hizmetler .. N . — . .
Birirlni ISZatm alma Universi.ten}iz On I\./Ié.III Kontrol ' I"zrr'nr K?ltlp' Celebi
boliim calisant, Islemleri Yo6nergesinin 23. maddesi Universitesi On
Gergeklestirme Harcama On izin Onay: geregi yaklagik maliyet tutar1 2.000,00 Mall Kontrol
UYGULAMA Gorevlisi TL iizerinde olan satin alma islemine | Islemleri
Ihale./_lﬁlarcama devam edebilmek i¢in onay alinir. Yonergesi
Yetkilisi ve Rektor UBYS satin alma modiilii iizerinden | UBYS Satin Alma
veya Rektortin diizenlenen harcama 6n izin formu Bilgi Sistemi -
Jetilendirdigi EBYS iizerinden imzaya (onaya) EBYS

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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sunulur. Yetkililer tarafindan
imzalanir.
Mali Hizmetler
Birimi Satin
Aallrln Zﬁolum Fiyat tekliflerine, isin aciliyetine, Satn Alma Bilei
KONTROL | &3 . Fiyat tekliflerine gore alim | dogrudan temin limit igerisinde olup | . - &
Gergeklestirme sy O - e Sistemi
ETME AP sekli belirlenir. olmadigina ve biitge 6denek durumuna :
Gorevlisi ore degerlendirme yapilir 4734 sayh KIK
Ihale / Harcama & & yaprit.
Yetkilisi (Daire
Baskani
Mali Hizmetler
Birimi Sa tm Isin ozelligine ve yaklasik maliyet
Alma Boliim . . 1
. . tutarma gore temin usulii belirlenerek, .
calisani Onay belgesi / harcama talimati UBYS Satin alma bilei sisteminden Onay Belgesi
UYGULAMA | Gergeklestirme | diizenlenir. 0 e 4734 sayih KiK
A onay belgesi diizenlenir. Ayni1 zamanda
Gorevlisi . HYS-MYS
. HYS-MYS  iizerinden  Harcama
Ihale / Harcama Talimati onay belgesi hazirlanir
Yetkilisi (Daire ybelg '
Bagkani)
Gergeklestirme
KONTROL Gorevlisi Onay belgesi / harcama talimati | Hazirlanan ~ onay belgesi ~ kontrol | Onay Belgesi
ETME Ihale / Harcama | onay belgelerinin dogrulugu ve | edilerek gergeklestirme gorevlisi ve | 4734 sayili KIK
Yetkilisi (Daire | uygunlugu kontrol edilir. harcama yetkilisi tarafindan imzalanir. | HYS-MY'S
Bagkani)
Mali Hizmetler
Birimi Satin Alma ; il
Bélim caligant Teklif degerlendirme islemi | Malzemeler i¢in teklif edilen fiyatlar ve Flyat.Tekl ileri
KONTROL |- o - . Teknik Sartname
ETME Istekte bulunan yapilir. tirtinler degerlendirilir. Satin Alma Bilgi
birim personeli Uygun olup olmadig1 kontrol edilir. Sj :
Gergeklestirme Istemi
Gorevlisi
Yaklasik maliyet igin toplanan
Mali Hizmetler teklifler degerlendirilerek, gerekirse
Birimi Satin Alma yeni ve yeniden teklif toplanarak, son | Satin Alma Bilgi
Boliim calisani . . .| teklifler satin alma bilgi sistemine Sistemi )
Gergeklestirme P.I.yasa ﬂ)./at arastirma tutanagt islenir. Uygun ve en diisiik fiyat veren | 4734 sayil1 KIK ve
UYGULAMA | ~- >~ diizenlenir. N o 1l
Gorevlisi firmalara gore piyasa fiyat aragtirma | ilgili diger
Ihale / Harcama tutanag1 (PFAT) hazirlanir. Alim mevzuatlar
Yetkilisi (Daire onayinda gérevlendirilen kisiler ve EKAP
Baskani) harcama yetkilisi tarafindan imzalanur.
Yasaklilik teyidi alinir.
o PFAT'da fiyat ve iiriin agisindan I
Mali Hizmetler uygun oldugu belirtilen firmalara alim Satin Alma Bilgi
Birimi Satin Alma | karar1 ve siparis vermek iizere, siparis Sistemi .
Boliim ¢alisani Siparis mektubu veya sozlesme ? 4734 sayili KIK ve
AP AU mektubu hazirlanir. o e gl
UYGULAMA | Sube Miidiirii hazirlanir ve teblig edilir. Firmalara  elden  veva mail ile ilgili diger
(Gergeklestirme snderilir Y mevzuatlar
Gérevlisi) % beleesinde szl . . .| (Siparis Mektubu
Daire Ba$kan1 nay opelgeside soziesme lstenmls 1s€ Sézlesme)

s0zlesme hazirlanir ve firma

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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sozlesmeye davet edilerek, sdzlesme
imzalanir.

Satin Alma Birim
Personeli

Satin alma iglemi sirasinda olusturulan

Easmlrllg‘}m Satin alma islem dosyasi | belgeler IMID Bask. biitgesinden

UYGULAMA Pe?rr;t)rr? eli nm Tasinir Kayit Kontrol Birimine | yapilan alimlar, temin isleminin Satin Alma Islem
Sube Miidiirii teslim edilir. kabulii igin (muayene kabul islemleri | Dosyasi
(Gergeklestirme 1<;1n_) taginir kayit kontrol birimine
Gorevlisi) teslim edilir.
Daire Bagkani

Satin Alma Birim
Personeli

Tagmir Kayt . . Islem swasinda karsilasilan sorunlar
~- Kontrol Birim Satin alma islemi yapilamayan . . .
ONLEM - - veya temin edilemeyen malzeme ve is
ALMA Personeli kalemler/malzemeler igin talep ile ileili bileiler istek sahibi birime iist EBYS
Sube Mudiirti eden birim bilgilendirilir. % b'Idg il
(Gergeklestirme yaziyla briairiir.
Gorevlisi)
Daire Bagkani

" Her bir is akis adimu i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




